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	PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO

POP - HV/CAJ/UFG
	Pop. Nº:
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	INVENTÁRIO DE MEDICAMENTOS
	Próxima Revisão: Set/2016

	Objetivo:  Realizar o inventário de medicamentos do Dispensário, otimizando ações de contagem e observação dos prazos de validade.

	Setor: Dispensário de Medicamentos
	Agentes: Técnico Auxiliar



	ETAPAS DO PROCEDIMENTO

	I. Técnico Auxiliar


1. O processo de inventário deverá ser feito de forma contínua. 

2. O inventário deve ser realizado por ordem alfabética e por ordem de posicionamento das estantes.
3. O inventário deve ser realizado de forma contínua, mensalmente, sem interrupções para garantir a veracidade dos níveis de medicamento presentes no dispensário.
4. Após o fim de cada inventário deve ser preenchido o registro de conteúdo de medicamentos (Vide Anexo A), contendo o nome do princípio ativo, a apresentação, o lote e a validade dos medicamentos; E o registro originado deve ser arquivado na pasta “Conteúdo de medicamento presentes no dispensário” 

5. No caso dos termolábeis, deve ser preenchido o registro de conteúdo de termolábeis na geladeira (Semelhante ao Anexo A), com as mesmas informações listadas pelo anexo A; e esse registro deve ser fixado na porta da geladeira correspondente para que seja visível para todos do dispensário. 

6. No caso de psicotrópicos, o mesmo registro do anexo A será utilizado, contanto esse registro deverá ser arquivado na pasta “Conteúdo de Psicotrópicos presentes no dispensário” 



	PERIODICIDADE

	 Mensalmente.


	FORMULÁRIOS UTILIZADOS, FERRAMENTAS E MATERIAIS

	 Registro de conteúdo de medicamentos, Registro de conteúdo de termolábeis. 


	OBSERVAÇÕES - CONSIDERAÇÕES

	

	ANEXOS

	Anexo A – Registro de Conteúdo de Medicamentos / Registro de Medicamentos Termolábeis.
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ANEXO A – REGISTRO DE CONTROLE DE MEDICAMENTOS


UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS


HOSPITAL VETERINÁRIO


DATA_____/______/______








RESPONSÁVEL:_____________________________________________________
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